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Premessa

Dal 1 Luglio 2019 quasi tutte le funzioni fondamentali di Scuolanext sono state trasferite sul nuovo Argo Didup!.

Profili di Accesso ai servizi

Esistono vari profili di accesso ai servizi che Argo ScuolaNEXT gestisce e sono i seguenti.:

Dirigente e Assistente di Segreteria
Docente e Docente coordinatore
Personale Ata

Genitore

Alunno

In questo manuale ci occuperemo specificamente delle funzionalita del profilo di accesso Docente e del

Docente Coordinatore di classe.

Software richiesti

Scuolanext deve essere eseguito su Google Chrome™ (si consiglia di utilizzare sempre la versione pil aggiornata
disponibile). ( http://www.google.com/chrome/).

Per gli altri browser, invece, non sono garantite né la piena funzionalita del software né la piena conformita grafica.

Accesso a Scuolanext

Per 'accesso a Scuolanext digitare sul browser, I'indirizzo http://www.portaleargo.it

AREA DIDATTICA AREA DEL PERSONALE AREA CONTABILE AREA GENERALE

Alunni Sidi Alunni Nuovo didUP

ScuolaMNe


http://www.portaleargo.it/
http://www.google.com/chrome/
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Profilo Docente
Con il profilo docente si potranno:

o effettuare le stampe del registro elettronico Didup;

o effettuare le Stampe relative agli Scrutini;

e Consulare i dati di servizio e contabili

e Gestire il ricevimento degli alunni e dei genitori

e Inviare e-mail alle famiglie/agli alunni

e Condividire documenti con docenti alunni e famiglie

e Ottenere informazioni sulle proprie classi e sui propri alunni.

e Gestire le adozioni dei libri di testo per il nuovo anno.

e gestire i progetti ASL (sec. di Il grado)

e Amministrare la tabella delle conoscenze e abilita.

Accesso

Il docente accede a ScuolaNEXT tramite il portale Argo www.portaleargo.it cliccando sull’icona Scuolanext, con le
credenziali di accesso comunicate dalla scuola (normalmente via e-mail).

Se il docente non & in possesso delle credenziali di accesso, dovra rivolgersi alla propria scuola per la creazione della
propria utenza sul portale.

In caso di smarrimento delle credenziali & prevista una comoda funzione di recupero password. Tramite I'immissione del
nome utente di accesso verra inviata una e-mail con le istruzioni per il reset, in completa autonomia della password.

R

software

Password dimenticata? <j


http://www.portaleargo.it/
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Password dimenticata

Hai dimenticato la password?

Digita il nome utente con cui sei registrato nel portale Argo.
Ti sara inviata una email, allindirizzo registrato nei tuoi dati anagrafici, con le istruzioni per resettare la password.

UTENTE*

* campi obbligatori

DidUp!

Didup e Il nuovo registro elettronico Argo.

AREA DIDATTICA AREA DEL PERSONALE AREA CONTABILE AREA GENERALE

Muovo didl

ScuolaNext

Sidi Alunni

Registri

Per ogni riferimento sulla gestione del registro elettronico fare riferimento al

Manuale di didUp!



https://www.argosoft.it/argox/docx/didup/manuale.pdf
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(5 "
@ Conteggio Ore di Lezione

Grazie a questa funzionalita il docente potra visualizzare e stampare, dopo aver scelto la classe, quante ore di lezione
risultano firmate su Registro di classe per ciascuna materia insegnata nella classe.

Conteggio ore di lezione (firmate su Registro di Classe) en &N
cHiupi |~ | Periodo dal: |01r09r2015 = ak |09r09r2015 [E] Anno scolast\co.l 2015/2016%
— -
‘_._Etruﬂura Scolastica Materia | Ore di lezione |
.= SCUOLA SUPERIORE "ARGO SOFTWARE"
. BIENNIO COMPLEMENTARE leFP Op.RISTORAZIONE DIRITTO ED ECONOMIA 4
. & COSTRUZIONI AMBIENTE E TERRITORIO Triennio
[l 5ATC SERALE PROFLE

L Note Alunno/Incontro con le famiglie

Note Alunnifincontro con le Famiglie
Anno scolastico:l 201512016 ¥|

CHIUDI ﬁ ' o —_— ¥ Filtra per Alunno elo descrizione
LA Struttura Scolastica Alunno ‘Annotazioni pata | Tipologia |
_ SCUOLA SUPERIORE "ARGO SOFTWARE"
' AGOJO MARIA ANGELA (18/03/1999) incontrati I genitori per monitorare 00/09/2015  Incontro con Ia famiglia
I'andamento scolastico della ragazza

“ BIENNIQ COMPLEMENTARE |eFP Op RISTORAZIONE

Q¥ 12:p Liceo]

. COSTRUZIONI AMBIENTE E TERRITORIO Triennio
B 5ATC SERALE PROFLE

La funzione consente la Memorizzazione e Stampa dei Colloqui e in genere di note riguardanti singoli alunni.

Il docente puo aggiungere a piacimento annotazioni riferite a specifici alunni. Per registrare la nota basta selezionare la

classe e cliccare sul pulsante E . E poi richiesta la selezione dell'alunno.
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Annotazione p
Alunno: AGOJO MARIA ANGELA

Giorno: 09/09/2015

Tipologia: |Inc0ntr0 con la famiglia j

Annotazione: incontrati i genitori per monitorare 1'andamento
gcolastico della ragazza

Caratteri inseriti (max 500): 73

[Confermal [ Annulla ]

Si puo immettere una nota di max 500 caratteri riferita ad una specifica data e scegliere se € di tipo "Annotazione

Generica" o del tipo "Incontro con la famiglia".

| pulsanti E consentono di modificare o cancellare I'annotazione immessa.

Il docente ha la possibilita di ricercare istantaneamente una nota sia per nominativo alunno che per contenuto con la

Filtra per Alunno efo descrizione

funzione

Una comoda funzione di stampa consente di riportare su carta quando annotato per quella specifica classe.

NOTE: Non & possibile salvare piu di una nota per lo stesso alunno nello stesso giorno.
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Stampe Registri

-
I Registro di Classe

Tramite la funzione Stampe il docente puo liberamente produrre le stampe riguardante la classe di suo interesse, senza
intermediazione della segreteria.

Promemoria per Classe

Il docente effettua la ricerca all'interno della struttura scolastica fino alla classe desiderata. Quindi seleziona il periodo

d'interesse e produce la stampa dei promemoria inseriti da tutti gli utenti (docenti e direzione) per la classe selezionata,
in ordine cronologico.

Riepilogo Attivita

Tramite questa funzione di stampa & possibile produrre le stampe delle Attivita del registro di classe.

E sufficiente che il docente effettui la ricerca all'interno della struttura scolastica e selezioni la classe e la materia di suo
interesse. Quindi sceglie un periodo all'interno dell'anno scolastico corrente e, alla conferma, viene automaticamente
visualizzato un PDF con I'elenco delle attivita svolte che pud essere salvato, visualizzato o stampato.

|I.‘|a1: Ora |Attivitd svolta \Attivita assegnata
2EN02013 e e disequazion hesircizi pag 40 da 1 a4
2E092013 =1 jesercizi sui lirmiti

2TIA2013 1 Ipodinami les. pag 27 n. 3-4-5
(272013 |2 2.2 - numexi primi

2 TIOA2013 3 2.2 - numari primi

Annotazioni per classe

Il docente effettua la ricerca all'interno della struttura scolastica fino alla classe desiderata. Quindi seleziona il periodo

d'interesse e produce la stampa degli annotazioni inserite da tutti gli utenti (docenti e direzione) per la classe selezionata
in ordine cronologico.

Giorno Annotazione

15052014 |La classe parecipa alfuscila didattica alla Reggia i Venaria (A BASSAN)
5032014 eggEng circolang nr. 35 (A.BASSAN)

04022014 |Bianchi si roca ai servizi dalle ore 8,15 alle one B.20 (A BASSAN)

40172014 |lelta circolane n 67 (A.BASSAN)
12122013 [hetio circolare 1 (A BASSAN)
11122013  eggers circolare nr. 35 (A.BASSAN)

-
| Registro del professore
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Per produrre questa stampa il docente deve prima effettuare la ricerca all'interno della struttura scolastica e selezionare
la classe e la materia di suo interesse. A questo punto si apre la finestra per la scelta delle opzioni di stampa:

Registro del professore b4

CHIUDI |

Mominativo da riportare nella stampa:

@ Fronte ) Retro () Prove Scritte/Pratiche
@ singola Settimana ) Pid Settimane

Settimana dal: 07/09/2015 al: 12/09/2015

Qui il docente sceglie se stampare il fronte o il retro del Giornale del registro del professore, indicando anche la
settimana di suo interesse, le prove Scritte/Pratiche e il nominativo che desidera visualizzare sulle stampe. In alternativa
puo decidere di stampare pil settimane contemporaneamente.

Al click sul pulsante di stampa viene automaticamente visualizzato un PDF che puo essere salvato, visualizzato o
stampato.
Lunedi Martedi Mercoledi Giovedi Venerdi Sabato
Pr. |Alunno 19/05/2014 | 20/05/2014 | 21/05/2014 | 22/05/2014 | 23/05/2014 241052014
(1 OI'I_] {1 ora) (1 ora) {1 ora) (2 ore)
1 BIANCHI VIRGINIAZ 4+ 6 B8
[22/110/1992
2 BORELLI MATILDE AG 8
[22/06/1992
3 FAZIO MARCO 6% ¥
[21/05/1994
Riepilogo Attivita

E la stampa riepilogativa delle attivitd Svolte e Assegnata al docente. Il docente effettua la ricerca all'interno della
struttura scolastica, fino alla classe desiderata. Quindi seleziona il periodo d'interesse e produce la stampa in ordine

cronologico.
Data Attivita svolta |Attivita assegnata
12/09/2013 2 - Equazionedi 2 grado ESERCIZI
2.1 - Tipologia di equazioni
13/08/2013 16 - Le Operazioni 16 - Le Operazioni
16.1 - Somma 16.1 - Somma
Da Pag 220 a 233

Moduli e Argomenti

Per produrre questa stampa e sufficiente che il docente effettui la ricerca all'interno della struttura scolastica e selezioni
la classe e la materia di suo interesse. E possibile visualizzare e stampare il documento in PDF oppure salvare sul pc un
file XLS con il riepilogo del programma scolastico.

Ordine |Argomenti del Programma ISIatD Swvolgimento  |Data Svolg.
1 |equazioni
1 darivate
1.1 derivata &i un pelnomio misto [Svolta 041272013
1.2 derivata di un prodatio Hon Svollo
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— N

Registro Conoscenze/Abilita

Tramite questa funzione & possibile stampare il registro delle conoscenze\abilita su base periodica, sia per classe che per
alunno

Riepilogo per Classe

Cliccando sull'icona relativa viene visualizzata la finestra contenente la struttura scolastica all'interno della quale si dovra
operare la scelta della classe e della materia. Dopo aver impostato il periodo desiderato proseguendo si otterra la
stampa relativa

|Alunno Giorno Voto Tipo Compatenza
[BONASS| KEVIN oTIo2013 9 Scritio Comprenders & v:"m posizionale delg
re.

ﬂxig’“‘aﬂ:"fg 071072013 9 Scritlo le-n-o:::r: 8 sager mnmm Blum-ri

[Media Scrtti ¢ Oralk 7,77 AWEH In QRIS COMSE
o0TNo2013 ] Sexitio Sapar compiena classificaziond in base a

una o due proprieta.
072013 9 Scritio Sapor contare sia in Senso progressivo cha
MerEEaD.

Riepilogo per Alunno

Cliccando sull'icona relativa viene visualizzata la finestra contenente la struttura scolastica all'interno della quale si dovra
operare la scelta della classe, della materia e dell'alunno. Dopo aver impostato il periodo desiderato proseguendo si
otterra la stampa relativa

Giorno |Volo| Tipe |[Competenza
OTMrA3 : ] Soitle  fComprendene il valore posizionale delie cifre.
QI3 9 Soifle  [Conoscens @ saper ulilizzare numed naturali in diversi conbest
oTMoA013 9 Soifle  [Saper complere classificazioni in base a una o due proprietd
T3 ] Scrifie  [Saper conlare sia in senso progressive che regressivo.
OB 013 : ] Orale {Comprendere il valore posizionale delie cifre.
ORHO2A013 9 Orale Woonoscens & saper ulilizzare numer naturali in diversi conbesti

Tabellone voti e medie

il Tabellone voti e medie. Il tabellone riporta le valutazioni per singolo docente e materia (separate con una virgola in
caso di piu valutazioni sullo stessa competenza/abilita acquisita), immesse in un dato periodo e la corrispettiva media
per singolo alunno.
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2 ; ®
g s = =8 H ] E, z
i g2 8iz - ERE E E
5 oF is geh 2E sig E2
§ 3t £8sE <228 g ges o§2 iy
Pr.  |Alunno Eoog g;:a 2558 8 H% oE§ 2 2
%088 2is 855 25 e5s 85¢g S8
§hac £5%% giss BiE 8Es 5725 I5t
case EEik <882 T8% 2] 28E% 583
gESE BEgus g2s2 gt Bg3 g3¢8 B5<
3L28F B3ELS #8860 ASE it | 3585 A58
1 ACETI GLORIA voli |8 8+ 7+ 7 8 8 8
media | 8.0 8.15 715 7.0 8.0 8.0 8.0
2 CARBONARO ALESSANDRO voli |8 8 8 8 8 8 8
media | 8.0 8.0 8.0 8.0 8.0 8.0 8.0
3 CHESSARI SALVATORE voli |9 g+ 9 9 8+ o+ 8+
media | 9.0 9.15 9.0 9.0 8.15 9.15 8.5
4 LICITRA UGO voti | 7+ 8 8 a+ 8 8+ 8
media |7.15 8.0 8.0 8.15 8.0 8.15 8.0
5 MAZZOTTA GRETA voli | 8+ 8+ 8+ 8 8 8 8
media |8.15 8.15 8.15 8.0 8.0 8.0 8.0
6 PIOGGIA MONICA voli | 8+ 7+ 7+ 8 8 8 8
media | 8.15 7.15 7.15 8.0 8.0 8.0 8.0

-
8 Riepilogo Valutazioni reg. del professore

Riepilogo per Alunno e per Classe

Tramite questa funzione di stampa e possibile stampare il riepilogo delle valutazioni del singolo alunno o dell'intera
classe. In entrambi i casi, & sufficiente che il docente effettui la ricerca all'interno della struttura scolastica e selezioni la
classe e la materia di suo interesse.

Nel caso si scelga il riepilogo per singolo alunno, si dovra selezionare I'alunno desiderato dall'elenco degli alunni della
classe scelta, quindi si selezionera il periodo di tempo (di default & quello che intercorre tra l'inizio dell'anno scolastico e
il giorno corrente), e la tipologia di voti e dati da visualizzare.

Scelta Periodo X

Periodo dal |n1mgrzu15 = al |31m1fzu15 [

—Voti e Dati da Riportare

Scritto/Pratico
Orale
Assenze
Mote

] Riporta anche il commento persaonale

[Ennferma” Annulla l

Una opzione consente inoltre di riportare o meno anche il commento personale del docente, insieme quello indicato per
la famiglia (che viene riportato a prescindere).
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Alla conferma sara disponibile il file PDF da salvare, visualizzare o stampare oppure creare un file XLS.

Giorno | Voto Tipo [Commento Argomenti
23/11/2015 8 Orale commento per la famiglia (famiglia)
commento personale del docente
(personale)
Media voti Orali: 8.00 Media voti Scritti: Totale Assenze: O Totale Note:
Media Scrittie Orali: 8.00

Riepilogo Esteso

Il riepilogo valutazioni esteso funziona esattamente come riepilogo per classe, ma la stampa viene sviluppata in
orizzontale e la selezione & limitata a 30 giorni di lezione. E possibile optare di visualizzare solo i giorni con voti presenti

nel periodo.

Scelta Periodo

A

— Voti e Dati da Riportare

Periodo dal: |U'1IDQI2U'15

E' possibile selezionare un intervallo massimo di 30 giorni

di lezione.

=l al |31m1r2u15 =

Scritto/Pratico
Drale
Assenze
Mote

[Conferma][ Annulla ]

Alla conferma sara disponibile il file PDF da salvare, visualizzare o stampare

Docente: UMBERTC

Materia: MATEMATICA

e 1301 1501 20 2301
Pr. |Alunno ven nar ven Mar ven
1 BARBERA &
2 COPPET AA A [ A
3 COSI €
4 DEGL'INP AA A
SAMNI G —. .

Alunno tutte le materie (docenti coordinatori)

Il documento consente la stampa di un prospetto analitico e sintetico delle valutazioni immesse per un certo alunno

della classe in un dato periodo dell’anno scolastico.

Una volta scelto I'alunno, e premuto il pulsante di stampa, viene richiesto quale prospetto stampare (analitico o
sintetico), per tutti gli alunni della classe o solo quello selezionato.
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Scelta Alunno
CHIUDI |
‘Alunno Data Nasc.
C?' ALUNNOO1 UNO 31/01/1994
ALUNMNOOZ DUE 28/02/1995
" ALUNNOO3 TRE 29/03/1996
ALUNNOO4 QUATTRO 28/04/1997
o ALUNNOO5 CINQUE 27/05/1998
ALUNNOOG SEI 26/06/1999 ~
> >
Scelta Tipo Prospetto b 4

@ Alunno Selezionato

) Tutti gli Alunni

—Tipo stampa
) Stampa Analitica

@ Stampa Prospetto Sintetico

Conferma Annulla

Stampa Analitica
La stampa analitica e su a4 verticale, e su piu fogli; viene richiesto il periodo, i dati da riportare, e il loro raggruppamento
(per materia o in ordine cronologico)

Scelta Periodo b4

Periodo dal: [01/09/2015 = al |31a’01f2015 il

— Voti e Dati da Riportare
Scritto/Pratico
Orale
Assenze
MNote

Riporta anche il commento personale

@ Ordine Cronologico ' Raggruppati per materia

[ Conferma | Annulla

Una volta data Conferma, viene stampato questo prospetto:
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Giorno |Materia Voto Tipo |[Commento Argomenti
07/09/2015 [DIRITTO ED ECONOMIA | 8 Orale
07/09/2015 [DIRITTO ED ECONOMIA | 8 Scritto rudimenti di diritto
07/09/2015 [DIRITTO ED ECONOMIA | A Assenza
08/09/2015 [DIRITTO ED ECONOMIA | 6 Orale

Prospetto Sintetico
Il prospetto sintetico, schematizza in maniera molto chiara e lineare,e i voti di ogni singolo alunno dividendo il riquadro
in colonne (una per ogni prova scritta/pratica e per ogni interrogazione assegnata all’alunno) e ulteriormente per mesi.

Il documento é stato progetto per essere stampato su A4 orizzontale. Dopo avere immesso l'intervallo temporale, viene
riportata una stampa con un layout simile a questo esempio:

Alunno:

Classe: 4B

Periodo dal: 14/09/2015  al: 31/12/2015

MATERIA Set. Ottobre Novembre Dicembre
1 1 2 1 2 3 1 2 3 4
6 6 7 6
ITALIANO 15.’12E| 411 12112 19!122
6 6+
STORIA 24110 25111
4 5 5 6
INGLESE 1610 1711 2311 412
MATEMATICA E COMPLEM 4 3 3 2
2810 23Mm 21112 2112
6 av;
GESTIONE CANTIERE 8 4
4 4 3 7 6 5
PROG. COSTRUZ. E IMP 20110 2910 511 18111 27 2312
4 7 5% 5%,
GEOPEDOLOGIA 10111 18111 11.’122 1?!122
6% 3 8
TOPOGRAFIA 14.’121 168111 14412
8 7
SC.MOTORIE SPORTIVE KA & o

-
® Registro Assenze

La stampa del Registro Assenze produce un report mensile in cui sono evidenziate le assenze i ritardi e i permessi
registrati nel giornale di classe. Le assenze ingiustificate saranno segnate con un ‘*’

Pr.  |Alumne 1|2 |3 4 3 & [T B 00| U0 |12 [ 13 | e | eS| 16 17 | 18 | 1R | 33|33 |24 | 3% | 36| 3T (I8 (29 0| ]
Mo | Gl | Ve |Ss | Do|Lw | Ma|Ms 83 | Do

0
Ma Mo | Gi | Ve |5 | Do | Lu | Ma|Me | Gi | Ve |Sa | Do Lu [Ma|Me | Gi| Ve
R

»|gw
F
E

1 BUFFA MATTED

o ICOLALANNI BEATRICE U3

3 [CUREDDU ROBERTA A
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Scrutinio e Ripresa dello scrutinio

Le funzioni di scrutinio ed il nuovo caricamento Giudizi sono state spostate nel registro elettronico di Didup.

Guida di Didup

Risultato corso di recupero.

Se gli alunni sono stati gestiti nella procedura dei corsi di recupero periodica su Alunni, questa funzione consente al
docente coordinatore di classe e al singolo docente (solo se indicato dalla segreteria come docente di riferimento per
quella materia) di specificare il grado di recupero raggiunto dall’alunno.

Occorre selezionare la classe a sinistra; a destra, in alto, filtrare per materia ed ev. per Gruppo; infine occorre utilizzare il

pulsante (oppure doppio click sul nome dell’alunno a destra) per attribuire una valutazione.
Registrazione Grado di Recupero 4
cHivpl | . Materia: | ITT-TALIANO ~| Gruppo: |(‘I’uﬂi) | Anno scolastico: |20151'2016 |
s f’gg;aoﬁogjg‘;m%_mm COFTARE- Alunno Valutazione DataVerifica |Docente Modalita Recupero Tot....
4=
. BIENNIO COMPLEMENTARE IsFP 2 A ARIA A
<" Op RISTORAZIONE
& BIAMCHI LISA
- _lgr)ig::iF:UZIDNIAMEIENTE E TERRITORIO ' [FormICHINI MARCO
[H1 SATC SERALE PROFLLE 7 LAZZARO SALVATORE

NOTA BENE: La funzione consente di applicare la votazione o le date di verificare anche in maniera cumulativa,
sfruttando la multiselezione degli alunni.

Assegna Risultato X

Grado di Valutazione

Valutazione: | SUPERATO| ~

[Diata recupero: I i

[ Confarma H Annulla l



https://www.argosoft.it/argox/docx/didup/manuale.pdf
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Stampe Scrutini

La voce raggruppa tre principali funzioni Stampe Voti, Stampe Giudizi e Stampe Verbali

- - -
— [= —
Stampe Voti Legenda Vioti  Prospetto Voti
=
La voce Stampe Scrutini consente principalmente la stampa del Tabellone Voti Tabellone Voti

Ricordiamo che i profili di stampa dei tabelloni voti sono personalizzabili tramite Alunni WEB. E anche possibile stampare
la legenda dei voti utilizzati nella scuola e il prospetto voti caricati dal docente con il riporto del giudizio sintetico caricato

AR AR : <
P—
5 121212/ 2|.|508| |5 8| .
Flx|5| 3| 3|&|& Ny E|E €| £
w w [&] 2 - E . = =] < - =
ZlolEl@| QB E|E|g| w - E E| &
9 = < 'ﬂ % = w E = o 5 2 o o [&]
O| | w| 0| w| w i Q| o = .| =
d|z|e|le|e|2E|ls|a|le|2|2|8| 8|38
Pr. |Alunno BIE|G|z| B|%|2|2(8|58|68|8|8|5|85| 2| Media |Esito
1 |ALBERTI: 66 |7|7|8|8|loa|le|s|7|7|7|8|0|10|10] 733 |Ammessoa
2 |cisoTTo 66 |7 |78 |8|loa|ls|s|7|7|7|8|0|12]12] 733 |Ammessoa
3 |DE MARCHI 7le|7|7|8|8|la|le|s|7|7|7|8|0/11]|11] 733 |Ammessoa
4 |DE MARTIN sl |7 |7|8|8|la|ls|s|7|7]|6]|8|0|12]12] 742 |Ammessoa
L ]
|_ "

Stampe Giudizi

La procedura consente di stampare alcuni modelli utili al caricamento, su cartaceo, degli indicatori tassonomici di
valutazione che formeranno il giudizio. Consente la Stampa dei Giudizi immessi per Classe, della Legenda Giudizi e le
Stampe della Griglia Raccolta vuota e compilata.

Legenda Giudizi

Consiste in una stampa che riassume le descrizione degli indicatori e le frasi disponibili per ognuno di essi. La stampa
serve unicamente ove si voglia procedere allo scrutinio su cartaceo.

Prima della stampa viene richiesto il riquadro di riferimento e il periodo
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Scelta Riquadro e Periodo b 4
Riquadro: |DIF'—Ammissi0ne esami di stato |
Periodo: |SF‘1—S|:rutini0 finalg| ~|

[r:unferma][ Annulla ]

Per Classe (coordinatore)

Viene richiesto il periodo e il quadro di riferimento. Il programma provvede a stampare i giudizi compilati per la classe
selezionata; in questo esempio per ogni alunno viene riportato il giudizio di presentazione all’esame di stato.

Alunno: ALBERTI .

Quadro Giudizio sintetico

Giudizio Il candidato si presenta con complete, approfondite e ampliate conoscenze. Esegue compiti complessi, sa applicare contenuti e procedure
anche in contesti non usuali. Sa cogliere e stabilire relazioni nelle vane problematiche; effettua analisi e sintesi complete, coerenti ed
approfondite. La situazione di partenza e' consistente e i progressi curmiculan sene rilevanti. || suo comportamento & stato cometio e controllato
e ha mosirato un impegno continuo. Ha manifestato un interesse significativo e una partecipazione attiva e propositiva; globalmente, il suo
metodo di studio si €' nvelato organico e rflessivo. L'alunno ha estinto solo in parte i debiti formativi.

Alunno: CISOTTO

Quadro Giudizio sintetico

Giudizio

|l candidato si presenta con complete, approfondite, ampliate e personalizzate conoscenze. Eselgue compiti complessi, sa applicare con la

massima Erecmlone contenut e procedure In qualsiasi nuovo contesto. Sa cogliere e stabilire relazioni anche in problematiche complesse,

esprimendo valutazioni critiche, originali e personali. La situazione di partenza &' solida e i progressi curriculan sono brillanti. 1| suo

comportamento é stato cometto e resPonsabde e ha mostrato un impegno continuo e tenace. Ha manifestato un interesse profondo e una

gaggc;gz;nziope aftiva, costruttiva, proficua; globalmente, il suo metodo di studio si e rivelato organico, elaborativo, cntico. L'alunna ha estinto 1
ebiti ativi.

Griglia Raccolta

La griglia raccolta giudizi consente di immettere manualmente gli indicatori in una griglia di classe, in maniera che, in un
secondo momento, questi valori possano essere riportati dal personale di segreteria nel programma tramite la
procedura di caricamento dei giudizi.

Quadn | VG1
Pr. Alunno Indicatori| COM FRE S0cC IMP MET SPA POD APR
1 BERTIN NICOLA
2 GROSSO MARA

Griglia Raccolta Compilata

E la stampa della griglia raccolta giudizi con i valori tassonomici gia compilati. In caso di modica manuale del giudizio
viene rappresentato un asterisco (*) accanto al primo indicatore dell’alunno.

Stampe Verbali
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Verbali degli Scrutini

Sono previsti dieci modelli diversi sia per_gli Scrutini Intermedi che per lo Scrutinio Finale (i verbali sono interamente
personalizzabili dal Preside (tramite le Funzioni Dirigente scolastico ).

Dati di Servizio e Contabili

Tramite questa voce di menu il docente abilitato ha accesso ai suoi dati memorizzati nel database della scuola,
provenienti dalla sincronizzazione con Argo e/o Argo Emolumenti.

99—

W= Dati Anagrafici
Sono i dati anagrafici e di recapito | P2fAnagrafici ®
memorizzati nella base dati della scuola. Cognome: =-="o " Nome: | GIANCARLO
Data di Nascita: —~ _ - _ Sesso: © Maschio Femmina
Comune di Nascita: S4/0NA Codice Fiscale: .
Comune di Residenza: RAGUSA Cap: 971
Indirizzo Residenza: V1A PIETRO NENMNI 83
Comune di Recapito: S4/OnNA Cap: | 17100
Indirizzo Recapito: V1A CRISPI TA/4 Telefono: (013801543
.;'-i. Cellulare: 277444444444 EMail: -2 22 T

5l

Dati Contabili

Tramite questa funzione il dipendente ha accesso alla visualizzazione dell'elenco dei compensi memorizzati nel database
della scuola ad esso corrisposti, filtrati per anno solare.

anw

Selezionando una riga & possibile accedere al Dettaglio dei dati tramite il tasto *Q
Dettaglio Compenso Giugno 2013 *
-
l[Descrizione:; Compensi Vari —
Mote: E
Data Inizio:| 03/06/2013 Data Fine:| 04/06/2013 Totale Importi: 60,92
Tassazione:|Corrente Trasmessoil:| 30/06/2013 <
< | Il |
Codice |De5cri1ione Importo|
001 Stipendio 3583
002 Tredicesima 434
102 Ferie/Fest non godute 443
750 Ind. integrativa speciale 15,84
288 Ind. vacanza contrattuale 0,38
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e X

Servizi.

Attivando questo pulsante il dipendente ha accesso all'elenco dei suoi servizi memorizzati nella base dati della scuola,
con possibilita di visionarne il dettaglio tramite I'apposito pulsante

Servizio Scolastico ALBANO PATRICIA : :

cHwor | o Q

01/09/2004 18.00 Personale a tempo indeterminat
Servizio Scolastico ALBANO PATRICIA X
In senizio dal.| 01/09/2004 al ] Per Ore Seftimanali/  16.00) Su  18.00

In qualitd d\:|Docente laureato Scuola secondania |

Tipo Nomma:|PersonaIe a tempo indeterminato |

Autorita Nommat| |

Estremi Nomma:| |

Tipo Servizwo:| |

Sede di ﬁto\anté:|IST\TUTO TECNICO PER IL TURISMO |

Sede di Servizwo:|IST\TUTO TECNICO PER IL TURISMO

Sit,Previdenzia\et|S, con retrib. assog. a ritenute in conto entrate Tesoro e fondo prev |

Classe di Concorso:|A003—Arte del disegno animato |

A

A Assenze

Tramite questa funzione il dipendente puo visionare I'elenco delle sue assenze giornaliere.

A Permessi

Questo pulsante permette al dipendente di visionare i suoi permessi orari.

) |

. Autocertificazioni

Tramite questa funzione il dipendente pud produrre i modelli di autocertificazione scegliendo tra quelli predisposti dalla
Scuola.
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Selezienare il documento da stampare

Data di stampa (ove prevista |a variabile XDATA): [14/09/2015 =

Lista Documenti

HTML Autocertificato

S (documento vuoto 1)
[ (documento wuoto 2)
I (documento wuoto 3)

[ (documento vuoto 4)

Accesso Rapido (disabili visivi)

Se i dirigente ha reso attiva la funzione “accessibilita” (menu: Personale Scuola | Accesso rapide =
Gestione Personale), per il docente disabile visivo, € disponibile un menu specifico
denominato Accesso Rapido con le seguenti funzioni: = Q’

AEGISTRI

e Registri (abilitata solo per le utenze con profilo Docente) — Attiva la versione

accessibile di Didup.

e Richiesta assenze (la funzione sara presente se il Dirigente ha prima attivato la procedura di inoltro delle

richieste).

NOTA BENE: Il dipendente con disabilita visiva, per utilizzare le predette funzionalita dovra installare le apposite

estensioni del browser (Nvda, ChromeVox, etc.).
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Comunicazioni

—= La nuovissima bacheca Argo

E' disponibile solo accedendo da Didup!. Per tutti i ragguagli funzionali, Vi invitiamo a consultare il manuale

di Didup, al paragrafo Bacheca.

"“ Ricevimento Docenti/Genitori
Consente la gestione completa del ricevimento dei genitori.
E possibile immettere una disponibilita “una tantum” in un dato giorno della settimana, oppure una disponibilita

ricorrente periodica (un giorno della settimana per volta); in questo caso il programma creera le disponibilita
settimanalmente a partire dalla data immessa fino alla data di fine periodo.

per inserire / modificare / cancellare una disponibilita in un dato giorno della settimana.

Una Tantum

In caso di una tantum & prevista I'immissione di un giorno di apertura e di uno di chiusura delle prenotazioni; inoltre si
dovra indicare I'ora di apertura delle prenotazioni, del giorno di apertura.

E' possibile optare se creare una sola disponibilita complessiva con un numero massimo di genitori prenotabili, o, in
alternativa, gestire automaticamente le disponibilita per fasce orarie predefinite.

Il luogo e le annotazioni saranno sempre mostrati alle famiglie.

L'opzione mostra e-mail alla famiglia, lascia capacita decisionale al docente (su ogni colloquio) di mostrare o meno la
propria e-mail alle famiglia sia in fase di prenotazione che in caso di annullamento della prenotazione. Questa opzione
non pregiudica in nessun caso l'eventuale invio di comunicazioni della famiglia ad docente, ad es. in caso di
annullamento della prenotazione.

Il docente puo disattivare la singola disponibilita in qualunque momento, in caso di prenotazioni attive, un avviso gli
ricordera di inviare una e-mail ai genitori.


https://www.argosoft.it/argox/docx/didup/manuale.pdf
https://www.argosoft.it/argox/docx/didup/manuale.pdf
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Dispenibilita Docente )4

Tipo di Ricevimento: {® Una Tantum ) Periodico

Data Ricevimento: |22/03/2019 ||

Dalle ore (HHMM): | | Alleore (HHMM): | |

. 5 . F_—
(® Genera una disponibilita con max I colloqui prenotabili
() Genera piu disponibilita di I 10 minuti ciascuna
Prenotazione consentita dalle ore |03:00 |de| | E ak |22m3x2019 =

Luogo di ricevimento: | |

Annotazioni: | |

E-Mail Docente: | |

Mostra E-mail alla famiglia:

Affive: @i O o

[ Annulla ] [Conferma]

Genera una disponibilita con gestione del max colloqui prenotabili

Il programma crea una sola disponibilita sfruttando tutta la fascia oraria e quindi consente prenotazioni fino al
raggiungimento del numero massimo di genitori, previsto dal docente. In questo caso il genitore, sa che il colloquio inizia
ad una certa ora e riceve un ticket che rappresenta il suo ordine di ingresso.

Genera disponibilita per fasce orarie (n minuti ciascuna)
Questa nuova opzione, crea le disponibilita sulla base ai minuti di colloquio indicati dal docente (default: 10 minuti,
minimo: 5 minuti, max: durata dell'intera disponibilita).

Se ad es. il docente Rossi & disponibile tutti i mercoledi e i venerdi al 13 al 20 Marzo, dalle 10:00 alle 11:00 e vuole
frazionare questo tempo in colloqui di 10 minuti, considerando che l'intervallo dell'esempio € 1 ora, saranno generate 6
disponibilita per ogni giorno utile, di 10 minuti ciascuna.

Modifica disponibilita colloquio

E’ sempre possibile variare la disponibilita del colloquio (max prenotazioni), tuttavia, mentre € sempre possibile
aumentare il numero max di prenotazioni a piacimento, La riduzione invece, € consentita solo fino al numero di
prenotazioni gia istanziate.

In caso di prenotazioni gia attive, inoltre, non si possono variare le date e le ore del colloquio che rimarranno in grigetto.
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Il docente che volesse variare la disponibilita di un colloqui in termini di date e ora, con prenotazioni gia istanziate, dovra
disattivare il colloquio, e produrne uno nuovo (possibilmente previo avviso via e-mail, ai genitori interessati).

Intefaccia Periodico

Disponibilita Docente )4

Tipo di Ricevimento: () Una Tantum ® Periodico

Giorno della settimana: [/ yn [mMar M mer L Gio ven [lsab

Periodo dal: I22J’D3J’20‘19 =] Ak |24J'U3.|'20'19 B

Dalle ore (HH:MRM); |[10:00 Alle ore (HH:MM}): |11:00

(®) Genera una disponibilita con max I 9 colloqui prenotabili
O Genera piu disponibilita di I 1
Prenotazioneoonsentitadalleore|DB:DD |da |5 |a |1 |ginrni prima

Luogo di ricevimenta: |Au|a dei professori - Sede via Roma |

Annotazioni: | |

E-Mail Docente: |grnssi@argnmail.cnm |

Mastra E-mail alla famiglia:

Aftive: @ si O o

[ Annulla l [Cnnferma]

L'unica differenza dell'intefaccia Periodico con l'interfaccia Una Tantum & quella di poter generare rapidamente delle
disponibilita per alcuni (o tutti i) giorni della settimana, in un certo periodo; tutte le altre funzioni sono simili a quelle
della interfaccia Una Tantum.

Per quanto concerne la gestione dell'ora delle date di prenotazione, qua si puo parametrizzare il range di giorni
precedenti alla disponibilta, dentro il quale effettuare la prenotazione. L'ora di apertura é riferita al primo giorno utile.

Visualizza prenotazioni

Il pulsante ’0 consente visualizzare I'elenco dei genitori che hanno gia prenotato il ricevimento.
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Elenco Prenotazioni - Gioerno 17/11/2014 x

Data - Ora Pren.

> Le . . . . . . . . . . . . . . Invia E-Mail
E anche possibile selezionare i genitori per I'invio di eventuali e-mail di comunicazione tramite il pulsante .

Tramite m € invece possibile stampare un prospetto dei ricevimenti selezionati con i nominativi dei genitori,
I'email e il telefono cellulare.

Invio e-mail

Da questa procedura & possibile inviare una e-mail singola o collettiva a tutta la classe, oppure soltanto agli alunni

selezionati (& attiva la multi selezione); gli alunni con interruzione di frequenza sono identificati con l'icona & . Per
E

inviare I’e-mail cliccare sul tasto K .

Invio Comunicazioni
CHIUDY i L,
|Nom inativo Data Nascita |E-Mail |Cellulare
B
E (Alunno) AGOJO MARIA ANGELA B -
(Madre) 2 AG0JO WILMABILOG == agojo@email it H

E’ possibile applicare ulteriori filtri sui destinatari (vedi immagine), inoltre, con una apposita opzione, & possibile
escludere dall’invio gli alunni (e i corrispettivi genitori) con interruzione di frequenza.

Opzioni Invio Mail x

Inviare la comunicazione a:

@ solo i destinatari selezionati
) Tutti gli alunni
() Tutti i genitari

() Tutti (Alunni + Genitori)

[V Escludi quelli con interruzione di frequenza

| Conferma || Annulia |

Una volta selezionati i destinatari viene presentata la finestra per 'immissione del messaggio vero e proprio. Oltre ai dati
salienti del messaggio € possibile allegare dei contenuti esterni utilizzando la funzione “Allega”

Documento.rif Rimuovi
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- Docenti per classe

Tramite questo pulsante & possibile visualizzare i docenti che insegnano nelle classi di propria pertinenza. | nominativi,
vengono elencati in ordine alfabetico e suddivisi nello schema ad albero, nelle rispettive classi.

Elenco Docenti Per Classe o
CHIUDI Anno scolastico:|2015fzn16 ~|
L)
. Struttura Scolastica
. = SCUOLA SUPERIORE "ARGO SOFTWARE™
. = BIEMNIO COMPLEMENTARE |eFP Op.RISTORAZIONE AFRICH LUCA INGLESE
P 124FF LICED
. = COSTRUZIONI AMBIENTE E TERRITORIO Triennio A7 AGMELLI PAOLA MATEMATICA AD4T
[l 5ATC SERALE PROFLE
DIRITTO ED ECOMNOMIA

£_ AIELLO TERESA(*)

®n

— Eletti consiglio di Istituto

Tramite questo pulsante é possibile visualizzare gli eletti del consiglio di Istituto. Gli eletti, per istituto, vengono elencati

sulla parte destra in ordine alfabetico.

. [T Y.
Eletti Consigli di Istituto 4]
cHIVDI Anno scolastico:|20151'2016 ~|

L)
a—t iruﬁura Scolastica |Nominaﬁm Data Nascita |Sesso |T|po Comp. |Com p. Giunta |
~ ISTITUTO ISTRUZIONE SUPERIORE
el SCUOLA SUPERIORE "ARGO SOFTWARE" ¢ ABATANGELO ALESSIA F Alunno
L /BATANGELO LEONARDO M Genitore
A AIELLO TERESA F Docente

:‘,‘l
= Eletti consigli di Classe

Tramite questo pulsante & possibile visualizzare gli eletti del consiglio di classe della scuola. Gli eletti della scuola
vengono elencati sulla parte destra per classe con indicazione del tipo di componente (alunno o genitore) e di altri dati

accessori.
KR

CHIUDI

Eletti Consigli di Classe
Annoscolastico:lznﬁfzma |

"
Data Nascita |Sesso |

P Etruttura Scolastica ) ) Nominativo
.- SCUOLA SUPERIORE "ARGO SOFTWARE
.~ BIENNIO COMPLEMENTARE |eFP Op.RISTORAZIONE A7 AGNELLI PAOLA F (Docente)
FTove Liceo)
= COSTRUZIONI AMBIENTE E TERRITORIO Triennio $  AGDJO MARIA ANGELA F (Alunno)
[l 5ATC SERALE PROF.LE
1 BIANCHI SIMONE ] (Genitore)




Condivisione Documenti

Tramite quest’area il docente puo condividere dei documenti, decidendo se renderli visibili agli alunni (attenzione: solo
agli alunni, non ai genitori) delle proprie classi e/o ai docenti della scuola. La procedura prevede anche la ricezione dei
documenti riservati al docente, condivisi dagli alunni tramite le funzioni previste nel Modulo Famiglie.

Gestione Documenti
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E I'area in cui il docente organizza i documenti che vuole condividere. Da questa sezione & possibile creare cartelle e
decidere di condividere un dato documento con i docenti della scuola, determinate classi o specifici alunni (e relativi

genitori)
Gestione Documenti X
- Y | w
7 % o / x o R RIIR %O
Documenti |Nome File |Descrizione Data |Dooenti| Classi | hlunni| |
docd.docx indicazioni delle funzioni principali 08/09/2015
documento.rif DOCUMENTO PROVA 09/09/2015

Pulsanti di Gestione

: X Inserisce, modifica o cancella una cartella di documenti

° Upload: Consente |'invio del documento a ScuolaNEXT nella cartella selezionata sulla sinistra.

7 X

Modifica / Cancella: consente di modificare la descrizione del documento o rimuoverlo

simula il download del documento da parte delle utente per verificare se il contenuto e corretto.

Pulsanti di Condivisione

=== Consente la condivisione del documento agli altri docenti della scuola.

'

I= Consente la condivisione di documenti specifici a determinate classi del docente, verra richiesto di selezionare la /
le classe/i con le quali condividere I'informazione.
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x

Struttura della Scuola
Anno scolastico I 2015/2016%

LI struttura Scolastica

Pl SCUOLA SUPERIORE "ARGO SOFTWARE"

# BIENNIO COMPLEMENTARE leFP Op.RISTORAZIONE
# COSTRUZIONI AMBIENTE E TERRITORIO Triennio
m s ATC COSTRUZIONI AMBIENTE E TERRITORIO Triennio

SERALE PROFLE

) |
l'l' il docente puo condividere specifici documenti anche con singoli alunni e di conseguenza anche con i suoi genuiori:
sara richiesto di specificare la classe e I'alunno, o gli alunni, con il quale effettuare la condivisione.

Nota:
Se si € prima selezionato di condividere una intera classe e poi si seleziona la condivisione solo per alunni specifici della
stessa classe, occorrera rimuovere prima la condivisione del documento all’intera classe.

Alcunitraifiles selezionati risultano gia condivisi alla classe di appartenenza degli alunni.
Eliminare prima la condivisione con la classe.

= X 5%
:x : Elimina la condivisione del documento per Docenti / Classi / Alunni.

o: visualizza un elenco di alunni (e realtivi genitori)/ classi con il quale il documento selezionato & attualmente

condiviso

Informazioni Condivisione File
| cL ‘ sez. ‘Corso sede Anno Scolastico
®m s ac ?S:;ﬁgﬂ%”*ﬂﬂi“m E SERALE PROFLE 201512016
Alunno |Se550 |Cla55e
GO0 MARIA ANGELA Femmina ﬁ]F;?éEOT;IZ%%E;MPLEMENTAREIeFF‘ Op RISTORAZIONE LICEO
e —— S ﬁF;:EgEU:J;g%c:MPLEMENTARE leFP Op.RISTORAZIONE LICEO
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L Area Alunni/genitori

In questa procedura & possibile visualizzare gli elementi che sono stati condivisi dal docente e dagli alunni (e dai loro
genitori), della classe selezionata a sinistra. E possibile anche filtrare la visualizzazione per nome o per descrizione.

Area Alunni uy X
CHIUDI o o =ilkra per Nome File o Descrizione: i Anno sculastcc:l2015s2c1ﬁ ~|
47 Struttura Scolastica Nome File |Descrizi(-ne |Docemi |Classi |.ﬂ.lunni |Miﬂeme | |

= ISTITUTO TECNICO STATALE PER IL
‘-TURISMO "G, MAZZOTTI o &2 st_dent pdf allegati per i giochi studenteschi BASS0 LISA
 a AMMINISTRAZIONE FINANZA E
Ay =
= E\dARKE NG o & darawindow: por documento di prova TEST ' 4 L' 4
'1 BR
2 2BRA = b} gicchistudenteschicsy documento di prova TEST 2 L4
ZCRISTITUTO TECMICO
i STATALE "G MAZZOTTI 1. datibd isposta a giochi studenteschi
SERALE

Quest’area consente l'interscambio dei feedback tra il docente, gli alunni e i rispettivi genitori; dal modulo famiglie &
infatti possibile condividere altri documenti con lo specifico insegnante e/o rispondere a istanze gia condivise dal
docente.

Dettaglio di condivisione

: | documenti con questa icona sono quelli che il docente sta condividendo con classi e/o alunni.

82 .| documenti con questa icona sono stati pubblicati dall’alunno/genitore indicato nel campo MITTENTE come
documenti autonomi (cioé non collegati ad altre istanze che ha condiviso il docente)

L : | documenti con questa icona sono stati pubblicati dall’alunno indicato nel campo MITTENTE (o da uno dei suoi
genitori) come documenti allegati (cioe collegati ad altre istanze che ha condiviso il docente)

. . ﬁ . . . .
Tramite il pulsante il docente scarica il documento selezionato.

Con il pulsante o, selezionando un documento condiviso dall’insegnante ( ), si accede al dettaglio sugli alunni
che possono vedere il documento.

_—A Area Docenti

In questa procedura il docente puo visualizzare gli elementi che sono stati condivisi a livello scolastico da tutti i docenti
della scuola. E possibile filtrare la visualizzazione per nome o descrizione.
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Il pulsante O consente di scaricare il documento selezionato.

Area Docenti 4]
CHIUD [+ Filtra per Nome File o Descrizione:
Docenti
" AIELLO TERESA (01/01/2000)
B looct.docx indicazioni delle funzioni principali

Info Classe / Docenti

!0rario di Classe

Scegliendo il servizio Orario di Classe si accedera alla sezione riservata alla visualizzazione dell’orario scolastico (prodotto
tramite Argo Darwin). Per la consultazione & necessario scegliere la classe in cui insegna il docente, selezionandola tra
guelle visualizzate nella parte sinistra della finestra; sulla parte destra verranno visualizzati gli orari della classe.

Orario Classe I X
cHILDI | e Giomo:|09!09f2015 = Anno scola.sﬁco:l 2015/2016  ¥|
LI struttura Scolastica Lunedi Martedi Mercoledi Giovedi Venerdi s,
= SCUOLA SUPERIORE "ARGO Ora
+ <= oOFTWARE" 0710912015 0810912015 09/09/2015 101092015 11/09/2015 120
. BIEMMIO COMPLEMENTARE
<7 gFP Op. RISTORAZIONE " ITALIANC
& 2AFP LICED (AIELLO TERESA)
= COSTRUZIONI AMBIENTE E
<" TERRITORIO Triennio
o mALIANO
(AIELLO TERESA)
an ITALIAND
(AIELLO TERESA)
. . = \ . . . .
Tramite il pulsante e possibile stampare quanto riportato a video
Info Alunni
Questa procedura consente di avere in tempo reale informazioni di vario tipo sui propri alunni.
X

Gestione Alunni

:\nnoscola.sﬁco:l 201512016 ¥|

= [ | r
wwn |22 | @) | 2| g | BB ()@
B Etruttura Scolastica Cognome Mome Data Nasci Sesso
.= SCUOLA SUPERIORE "ARGO SOFTWARE™ A
, = BIENNIO COMPLEMENTARE |eFP Op.RISTORAZIONE A MARIA ANGELA i
B 1 24FF LICED )
< BIANCHI LISA Femmina




Manuale d’uso Docente e Docente coordinatore

La tipologia di tali informazioni e rappresentata dalle icone che si susseguono nella parte alta della finestra principale e
sono nell'ordine:

consente la visualizzazione dei dati anagrafici dell'alunno selezionato;

I

consente la visualizzazione del curriculum scolastico dell'alunno selezionato;

@

< consente la visualizzazione delle assenze, dei ritardi e dei permessi dell'alunno selezionato con la possibilita di

averne anche una rappresentazione grafica;

consente di visualizzare tutti voti giornalieri conseguiti dall'alunno selezionato in una materia e in un periodo
definito volta per volta dall'utente;

consente di visualizzare i voti periodici dell'alunno selezionato;

i

consente di visualizzare le materie oggetto di recupero per I'alunno selezionato;

bf

consente non solo di visualizzare le note disciplinari relative all'alunno selezionato ma la procedura evidenzia
anche se i genitori ne hanno preso nota oppure no;

Q
¥

Oltre alle assenze la schermata mette in evidenza la valutazione massima, quella minima e la media sempre relativa al

consente di avere la panoramica delle assenze orarie per materia e per un periodo preselezionato dall'utente.

periodo predeterminato

Info Classe

Gestione Classi x
cxum n | il 18 MO Anno scolastico 20162017 |
s Etnmura Scolastica | Classe | Sezione|Sede L

L IST TEC COMM LE STATALE PER IL TURISMO
o PROGETTO ERICA ). 1 A SEDE CENTRALE

@

consente di visualizzare i compiti assegnati alla classe selezionata per un periodo predefinito dall'utente;
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|

consente di visualizzare gli argomenti delle lezioni svolte nella classe selezionata per un periodo predefinito;

permette di avere una rappresentazione grafica delle assenze, dei ritardi e dei permessi mensili della classe
selezionata;

consente di avere una rappresentazione grafica delle assenze, dei ritardi e dei permessi settimanali della classe
selezionata;

momento, in rapporto alle ore di lezione effettivamente svolte fino a quel momento e in rapporto al totale complessivo

offre per ogni alunno della classe selezionata un quadro completo in termini di ore effettive di assenza in un dato

del monte ore annuale. Questo al fine di elaborare la percentuale di assenze significativa per la valutazione allo scrutinio
finale

lancia la stampa della scheda profitto (riepilogo di tutti i voti giornalieri conseguiti dai ragazzi) della classe
selezionata

(solo coordinatore) Stampa un Tabellone della MEDIA dei voti di classe, periodico, con riporto della media delle

singole materie.

Il programma riporta,_per classe, per il periodo immesso e per ogni alunno e materia La media voti raggiunta nel

periodo impostato.

La media viene calcolata automaticamente, opzionalmente si possono  sceita periodo X

considerare nella media anche le prove Scritte/Pratiche e/o includere le Periodo dal: [01/09/2017 _[&]] al [ptr12/2017 (]

valutazioni sulle Conoscenze/abilita.

¥ Riporta anche |a media delle valutazioni scritte/pratiche

| Includi nelle medie le valutazioni su Conoscenza/Abilita

Conferma

Gestione attivita extrascolastiche
(coordinatore — sec. di Il grado)
Questa funzione serve a pre-assegnare, rapidamente, le attivita scolastiche/extrascolastiche (ad. es. le attivita ASL);

gueste attivita indicano al registro che I'alunno non & in classe, ma non influiscono sulla determinazione del monte ore di
assenza.
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Le informazioni inserite tramite questa procedura sono immediatamente condivise, gia in fase di appello, con i docenti
che utilizzano il registro elettronico Argo (Scuolanext — DidUp).

L'inserimento avviene velocemente, per gruppi di alunni e per periodo; si sceglie la classe nel pannello di sinistra,
espandendo la struttura scolastica, e il riquadro a destra € riservato alla gestione delle attivita.

Tramite il pulsante " |'utente puo inserire un nuovo evento; il programma visualizza I'elenco degli alunni (si puo
utilizzare la multi selezione, con CTRL-INS oppure SHIFT-INS), e alla conferma si accede ad un pannello di inserimento
dell’attivita.

Attivita Extra Scolastica N
Dal: |‘18I044'2IJ16 il ﬁl:lD?IUSIEME Fe¥|

Dalle ore (HH:MM): 2:30 Alle ore (HH:MM): 13:30

Descrizione: Stage formativeo aziendale Q

Caratteri inseriti (max 200): 25

Y Lunedi [¥IMartedi [¥|Mercoledi || Giovedi | |Venerdi | | Sabato

Conferma Annulla

Si dovra specificare il periodo e I'orario, quindi si immettera una descrizione/motivazione. Trattandosi di descrizioni
ricorrenti, abbiamo previsto la possibilita di prelevarla da un’apposita tabella, utilizzando I'apposito pulsante ( a destra
del riquadro della descrizione). La tabella delle attivita maggiormente ricorrenti & personalizzabile tramite il menu
Tabelle — Generiche della Scuola — Motivazioni Fuori Classe,

E’ prevista anche la possibilita di specificare se I'attivita si svolge, ciclicamente, in determinati giorni della settimana. Nel
riguadro inferiore di questo pannello troverete le relative caselle di scelta; basta lasciare la spunta solo nei giorni in cui
I'attivita & prevista e toglierla per gli altri giorni. La schermata di esempio, sopra riportata, fa riferimento ad uno Stage
formativo che si svolge per tre settimane, ma solo il lunedi, il martedi e il mercoledi, e non tuttii giorni .

La cancellazione si effettua cliccando sul pulsante \" 4 dopo aver selezionato I'evento da eliminare (si puo selezionare
anche un gruppo di righe tramite la multi selezione, tramite CTRL-INS oppure SHIFT-INS).

Il pulsante consente la modifica di una delle attivita presenti (una per volta).
Infine, & possibile stampare un prospetto cartaceo contenente I'elenco delle attivita.

Filtro di ricerca

Filtra per Alunno e/o descrizione h
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Per velocizzare l'individuazione dell’elemento desiderato, € previsto una funzione di filtro che agisce su Cognome e
nome alunno e descrizione dell’attivita. Basta immettere la descrizione da ricercare, anche in parte, e cliccare sul relativo

pulsante di avvio della ricerca; il programma escludera quindi tutti gli elementi non attinenti, semplificando la
schermata.

Per annullare il filtro si pud cancellare la descrizione immessa e cliccare nuovamente sul pulsante ¥ .
‘—-Adozione Libri di testo

Questa funzione consente la gestione delle adozioni dei testi scolastici, per 'anno successivo, partendo dai testi ora
adottati. Al termine di queste operazioni, le proposte di adozione, potranno essere importate direttamente su Argo libri
di testo Windows (versione 2.8.0 e succ.)

Per avviare le proposte di adozione, la segreteria dovra effettuare alcune operazioni propedeutiche:

e Passaggio delle strutture classi/materie all’anno successivo.
e Riconferma (automatica!) della Attribuzioni materie ai docenti per il nuovo anno.

e Importazione e allineamento strutture classi / materie tra Aie ed Argo.

Guida Sintetica di Adottanext

Nell’area FAQ del portale Assistenza (Scuolanext, Guida n. 7) & possibile scaricare la guida sintetica ,con tutto I'iter da
seguire, su Alunni, Scuolanext e Libri di Testo Win.

Adozioni testi per I’anno successivo

Accesso come Docente

Il docente accede come di consueto da Info Classe / Docenti | Libri di Testo; nella struttura a sinistra, trovera le classi in

cui insegnera nell’anno scolastico successivo.

In basso saranno presentati i testi adottati nella classe selezionata per I’'anno scol. corrente e si potra riconfermare lo

stesso testo per la stessa classe dell’anno successivo, utilizzando il pulsante

Restano invariate anche tutte le altre funzioni di inserimento e modifica di nuovi testi, con il prelievo diretto dal catalogo
Aie Aggiornato.

Funzioni di Controllo principali:
1. |testi contrassegnati dall'A.I.E come “fuori catalogo”, NON potranno essere messi come “Acquistare”;

2. Non si potranno abbinare i flag “Acquistare” e “Consigliato”;


https://www.argosoft.it/argox/docx/guidesintetiche/alunni/adozioni-testi-tramite-Scuolanext.pdf

3.

4.
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non potranno essere rimossi o modificati.

Accesso come Coordinatore

L’accesso tipo coordinatore consentira la preparazione dei testi per il nuovo anno e per I'intera classe.

In caso di testi con flag “Consigliato” andra sempre indicato il tipo: “Monografia” o “Approfondimento”.

| testi immessi da altri docenti con cui si condivide la stessa materia d’insegnamento o dal coordinatore di classe,

Adozione Libri di Testo b 4
caupn ‘ ‘ O ‘ = ‘ ‘ Anno scolastico] 207152019
.:i";:ua’fosg‘é‘gfr‘:a ‘Cons.lAcquis.lNuou An.l Tipo ‘ CodISBN  |Autore Titolo ‘ Vol ‘ Prezzo ‘Ednore | Anno Ediz. ‘
"7 AMMINISTRAZIONE FINANZA E MARKETING ERGAVIN MATEMATICA MULTIMEDIALE VERDE - VOLUME 1 VERDE CON
B X 1 SC SEDE STACCATA 5. C. CAMERINA A si B 0733808434685 Loonnt) TUTOR MULTIMEDIALE (LDM} 1 3270 ZANICHELLI 2015
| SCIENZE INTEGRATE - FISICA Nota:
| | INFORMATICA
| SCIENZE MOTORIE £ SPORTIVE sRazIOL ESPERIENZE DI ECONOMIA AZIENDALE 1 - LIBRO MISTO CON
| | LINGUA INGLESE = si B 0788823351547 rouiana HUE LIERO YOUNG 1 1560 TRAMONTANA 2017
| | SCIENZE INTEGRATE - SC. DELLA TERRA E BIOLOGIA ot
| RELIGIONE CATTOLICA
GET THINKING 1 CAMERIDGE
ll: gﬁf\lfg:g I A si B O781107516854 PUCHTAHERBERT 1 288 GANEROSE resl 2015
L mATEMATICA CIVILTA' DAL PASSATO AL PRESENTE
|| SEC. LINGUA COMUNIT. FRANCESE 8] si B 0738535038603 GENTILEGIANNI o 1 o0 LRSCUOLA 2014
| STORIA ED EDUCAZIONE CIVICA g
| LINGUA E LETTERATURA ITALIANA .
| ECONOMIA AZIENDALE 1 s B 9738305070985 SOLINAS LUIGI L‘:lm | COLORIDELLA VITA + DVD - ED. MISTA 1780 SEl 2012
| | GEOGRAFIA _ e
»& 1AARAGUSA - SEDE CENTRALE ‘ Il pannelio superiore contiene i testi riconfermati o aggiunti dai docenti, mentre quelio inferiore contiene le adozioni dell'anna precedente fornite dall’AIE
B 1BARAGUSA - SEDE CENTRALE
| | SCIENZE INTEGRATE - FISICA ‘ Tipo | Cod.ISBN Autore Titolo | Vol ‘ Prezzo ‘Euilore Anno Ediz. ‘J
B 1EARAGUSA- SEDE CENTRALE
|| SCIENZE INTEGRATE - FISICA [l B | o7sssosorsans MANZONI - PROMESSISPOSI+ DVD - NUOVA EDIZIONE 1820 sEl 2018
.~ TRASPORTI ELOGISTICA
m E’;iéi;é;x‘éﬁ% RO [ B orsssossoneis fenirn GEQGRAFIA TERRITOR| E PROBLEMI 2ED. - VOL. 1 (LDM) 1 2010  ZANICHELLI 2015
[l B 9738305071305 FABBRISERGIO  PHOENOMENA COMPACT - CD ROM 0% SEl 2010
[ B orssasraoazsg RECHEION SMONE yyovo sTARE ALLE REGOLE 2300 SMONEPERLA 2016
I B | 0703841875643 o TUNNES  SCIENZE INTEGRATE SCIENZE DELLA TERRA - PROGETTO GENESIS 75 ehee 2012
[l B 9733305070985 SOLINASLUIGI  TUTTI| COLORI DELLA VITA~ DVD - ED. MISTA 1730 sEl 2012
[l B 9733335038503 GENTILE GIANNI  CIVILTA' DAL PASSATO AL PRESENTE 1 am REELORA 2014

Nota Bene: In ogni classe saranno elencate (SOLO) le materie effettivamente attribuite ai singoli docenti nel NUOVO

ANNO.

Per applicare le variazioni, occorrera selezionare le materie singolarmente nella parte destra; saranno applicate le stesse

procedure di controllo presenti nelle funzioni del singolo docente.

Eventuali testi gia assegnati dai singoli docenti per le loro materie, non potranno essere modificati o cancellati dal

coordinatore.
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Alternanza Scuola Lavoro (coordinatore - sec. di II grado)

Sono qui disponibili per i coordinatori di classe, tutte le funzioni principali di gestione dei progetti ASL disponibili su
Alunni Web (limitatamente agli alunni delle proprie classi)

I menu “Alternanza Scuola/Lavoro” consente, sia di attribuire agli alunni i percorsi e le strutture per lo svolgimento delle
attivita di A.S.L. (ai sensi della legge 107/2015). In questo contesto & anche possibile assegnare, per ogni struttura le date
di inizio fine dello stage e le ore impiegate.

ki
Attribuzi P i e Strutt li al i
LT Stutura Scolastica —— |
LT Paa
“ MONOENNIO = Percorso: PERCORSO ASL 1 N
‘. 5A IST. PROF. PER LAGRICOLTURA E LAMBIENTE Struttura: STRUTTURA 1 Via Umberto Giordano RAGUSA
@C‘RR‘TO Struttura: STRUTTURA 2 CORSO VITTORIO VENETO RAGUSA
J EE
3 M Struttura: STRUTTURA 3 PIAZZA DUCA DEGLI ABRUZZI RAGUSA
7 CUSIMA Bl Percorso: PERCORSO ASL 2 U
DI BLAS Struttura: STRUTTURA 1 Via Umberto Giordano RAGUSA
2
g E‘ugg}” Struttura: STRUTTURA 3 PIAZZA DUCA DEGLI ABRUZZI RAGUSA
& GUGLIU; -1 Parears PERCORSN il
& GUTTAD 2 L} 1 pannelio superiore contiene il percorcoso e la struttura assegnata all’alunno sefezionato, quell sottostants, i percorsi e le strutture che si vogliono assegnare
' 0BBOLE
& oLzl Codice |Destrilione ‘Tipologiﬁ Durata
' RAIMON Alternanza
2 1 PERCORSO ASL 1 Annuale
g :g:ff‘:\ 2 SEETLEED Via Umbetto Giordano 12123234324
P PERCORSO ASL 2 plleman2 Biennale RREHER
ScudlalLavoro
| E STRUTTURA 2
3 PERCORSO ASL 3 Snata OMaNA Trinnale CORSO VITTORIO VENETO 213213231231
RAGUSA |
4 PERCORSO ASL 4 mpresa Formatha pnale
=R STRUTTURA 3
DIAT7A AIIRA RERI | ARDI 1771 2204924 E87

E’ qui possibile assegnare, per ogni alunno, sia il percorso che la struttura in cui effettuare lo stage.

Scelta una classe (saranno visibili solo le classi in cui si € coordinatori), selezionare i singoli alunni (1) e quindi assegnare
. - . . 1

sia il percorso che la struttura (2/3); infine per confermare quanto selezionato, premere il pulsante (4).

E’ possibile assegnare ad un alunno pil percorsi e al loro interno piu strutture. In caso di alunni che svolgono attivita
nella stessa struttura ma in periodi diversi dell’anno occorrera predisporre due strutture specifiche.,

NOTA: Per agevolare I'operatore, nell’assegnazione a piu alunni degli stessi percorsi e strutture, il programma lascia
selezionato, sempre, sia il percorso che la struttura appena utilizzati, quindi bastera semplicemente cliccare a sinistra su

1
un nuovo alunno e direttamente su

Gestione Percorsi Alunni (immissione ore svolte)

La funzione consente I'immissione delle ore svolte dall’alunno sia all’interno della scuola (in aula o presso altre strutture
scolastiche), sia presso aziende e le strutture esterne alla scuola.

E’ possibile immettere le ore svolte sia per singolo alunno, sia in maniera rapida e cumulativa, mediante la
multiselezione dei percorsi o delle strutture.
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Gestione Percorsi Alunni eu X
F— } ORE SVOLTE IN AULA: doppio click sul percorso immissione ore SVOLTE A SCUOLA Ao scolastico] 2076720775
‘ORE SVOLTE PRESSQO LA STRUTTURA: doppio click sulla singola struttura / :
" i"ﬁ‘:#r?sén?gﬁ; LE STATALE PER IL TURISHO Percorso/Struttura / Data Inizio Data Fine Ore a Scuola ‘Dre Struttura |Dre Tot. |
“ L PROGETTGERICA B T AELLO ELISED _/ 200
1A SEDE CENTRALE s
3 24 SEDE CENTRALE B "-Percorso: COMMERCIALE 010912016 10/05/2017 50 100
Il 3A SEDE VIAROMA #&struttura: STUDIO COMMERCIALE AGOSTA VIA LOMBARDIA 11 RAGUSA 15122016 16/02/2017 50
B 4A SEDE VIA ROMA .
B 54 SEDE VA ROMA B "-Percarso: INFORMATICO 01/09/2016 100052017 50 100
I 18 SEDE CENTRALE L& struttura: ARGO SOFTWARE SRL ZONA INDUSTRALE Illa FASE RAGUSA 1511212016 1710212017 50
immissione ore SVOLTE
PRESSO LA STRUTTURA

Immissione dati per singolo alunno:

Cliccando sul percorso assegnato al singolo alunnoesuepoisu (o, in alternativa, facendo semplicemente doppio
click sul percorso), € possibile immettere il numero di ore che I'alunno ha svolto nella scuola (in aula, o in altre strutture

della scuola).

NOTA: Le date del singolo Percorso non sono editabili in questo contesto; sono quelle immesse in Tabelle | generiche
della Scuola | ASL | Percorsi, all’atto di creazione del percorso.

Percorso: COMMERCIALE X
Ore in aula I 50

Cliccando sulla singola struttura, con lo stesso metodo, & invece possibile immettere le ore che ha svolto I'alunno
all’esterno della scuola, nella specifica azienda/struttura selezionata.

Struttura: STUDIO COMMERCIALE AGOSTA VIA ... %

Data Inizio: 15/12/2018] [
Data Fine [16/02/2017 &)

N.Cre Presso la Struttura | 50

Conferma Annulla

In questa finestra, € inoltre possibile assegnare le date di inizio e di fine attivita, svolte dall’alunno nella struttura.

Immissione Rapida Ore Svolte (Percorso o Strutture)

E’ inoltre possibile assegnare cumulativamente le ore svolte agli alunni, attraverso la multiselezione. Tutti i dati immessi

sovrascriveranno quelli preesistenti.

Immissione rapida ore svolte, su piu Percorsi:
Selezionare piu Percorsi (per lo stesso alunno e/o su diversi alunni, tramite il tasto CTRL, e cliccare sul pulsante

} . Alla conferma, le ore immesse saranno assegnate a tutti gli alunni, nei percorsi selezionati.

NOTA: non ¢ prevista la variazione delle date di inizio e fine, che vengono gestite in tabella Percorsi ASL.
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Immissione rapida ore svolte e date di inizio/fine attivita, su piu Alunni e/o Strutture:

Selezionare piu STRUTTURE, anche su diversi alunni, tramite il tasto CTRL, e cliccare sul pulsante }

Alla conferma, le ore immesse nella finestra di immissione e le date inserite, saranno assegnate con un solo click,

a tutti gli alunni e in tutte le strutture selezionate (anche a strutture ed alunni diversi).

-

=:

Foglio Firme

Consente la stampa del foglio firme, relativo alla frequenza nella specifica struttura selezionata.

Prospetto ore svolte

Questa stampa, consente con pochissimi e semplici passaggi, di riportare su carta, tutti i dati salienti dei percorsi ASL, per

classe.

Si puo selezionare un sola classe, oppure piu classi tramite la | opzionidi Stampa... X
multiselezione (CTRL + click). E’ inoltre possibile filtrare la stampa Percorso [FERCORS0 ASLT M
per un singolo percorso e/o struttura, per avere un elenco ridotto e
specifico, oppure selezionare tutti i percorsi e tutte le strutture per Struttura:{ STRUTTURA 1 K
ottenere un elenco piu dettagliato e completo. Salto Pagina per Classe
In caso di multiselezione, & possibile scegliere tra un elenco unico, fasieinay N maaaulia
ordine alfabetico, o separato di base, per classe.
Prospetto Ore Svolte
Anno Scolastico: 2016/2017
Classe: 3A PROGETTO ERICA SEDE VIA ROMA (0121)
Percorso Orein  |Struttura Ore |Tot.Ore (Tot.Ore
Pr. [Alunno Aula Perc.
1 JAMICO CAMILLA COMMERCIALE dal 01/09/2016 al 20 STUDIO COMMERCIALE 40 100 200
(30/03/2006) 10/05/2017 AGOSTA dal 01/10/2016
al 30 1/2016
DITTA SIMULATA dal 40
01/11/2016 al 01/03/2017
MFORMATICO dal 01/09/2016 al 60 ARGO SOFTWARE SRL 40 100

10/05/2017

dal 01/02/2017 al
10/05/2017

Per ogni Percorso assegnato all’alunno, sono riportate le date di inizio e fine, le ore svolte in Aula (o presso strutture
interne alla scuola), il periodo e le ore svolte presso le strutture esterne che ha frequentato I'alunno, e i totali ore per
percorso (Tot ore Perc.).

La finestra fornisce inoltre, i totali delle ore ASL svolte nell’a.s. per alunno.
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Prospetto Aziende

Il prospetto riporta tutte le aziende/strutture, gestire dalla scuola, separandole nei percorsi in cui sono state assegnate e

con il totale ore Aula e Struttura riferiti al percorso descritto.

Anno Scolastico: 2016/2017

i Tipologia ] . . Ore
Pr. |Descrizione Struttura (Comune Aziendale Percorso Tipo Durata Data Inizio|Data Fine |Ore Aula Strutt.
1 nuova struttura 1 RAGUSA (RG) Pubblica nuovo percorso asl 2 |Alternanza lAnnuale 01/01/2017 [31/05/2017 |50 50
Scuola Lavoro
2 nuova struttura 1 RAGUSA (RG) Pubblica nuvo percorso asl 1 |Alternanza IAnnuale 01/09/2016 |31/12/2016 [100 100
Scuola Lavoro

Didattica / Tabelle

Gestione Conoscenze

Questa procedura consente di inserire per materia e per classe i livelli di conoscenze\abilita che si intendono
raggiungere e valutare. Il programma ha gia una tabella di riferimento pre-caricata dalla quale selezionare i livelli di

conoscenza da aggiungere cliccando su , ma nel caso possono essere aggiunti\modificati\eliminati

manualmente ulteriori livelli da usare in aggiunta o in sostituzione di quelli forniti di base.
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Gestione Conoscenze e Abilita @ x

E Anno Scolastico:l 2013/20142

Conoscenze/Abilith Assegnate

a0 Struttura Scolastica
ISTITUTO | | g | e G
4EEICOMPRENSIVO
STATALE |De5m-m"e | |
= Scuola Secondaria di
‘I"grado Dato un testo orale adeguato, essere in grado di identificare e confrontare opinioni.

4[| Geografia
1 Terze Classi

Essere consapevole dellavariabilitd delle forme di comunicazione nel tempo e nello spazio geografico.

L[] Italiano Essere in grado di approfondire la comprensione degli impliciti e delle presupposizioni.

5Q Terze Classi

‘f_’, Storia Essere in grado di riscrivere testi letterari con procedure creative guidate.
1y Terze Classi

ConoscenzelAbilita Proposte A | Italiang| ~|

Descrizione |

Dato un testo orale adeguato, essere in grado di identificare e confrontare opinioni.

m

Essere consapevole dellavariabilitd delle forme di comunicazione nel tempo e nello spazio geografico.

Essere in grado di approfondire Ia comprensione degli impliciti e delle presupposizioni.
Essere in grado di comprendere e interpretare autonomamente/con guida testi di tipologie diverse.

Essere in grado di riscrivere testi letterari con procedure creative guidate.

Riconoscere e riprodurre le caratteristiche testuali delle pit consuete tipologie di comunicazione scritta.

Ogni docente potra gestire e personalizzare le conoscenze e abilita unicamente per le proprie materie. Il dirigente
scolastico invece potra predefinire i moduli per tutte le materie studiate nelle classi della scuola.

Valutazioni - Annotazioni

Accedere a Didup!.

Programma Scolastico

Accedere a Didup!.

Programmazione Scolastica

Accedere a Didup!.
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Parametri/Utility

Accedere a Didup!.

Verifica Registro del professore

Accedere a Didup!.

software

Zona Industriale Il FASE

97100 Ragusa
http://www.argosoft.it

email: info@argosoft.it

pec: assistenza.argo@pec.ecert.it
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